JPK
Jednolity Plik Kontrolny.

Instrukcja wysytki pliku JPK
Jednolity Plik Kontrolny

Wersja 2.0

© Certum

by QIIrE2cCo

certum.pl



Strona |2

Spis tresci.

1. Jednolity plik kontrolny - podstawowe iNfOrMac]e..........cccueveieevieneeieseceeere e 3
2. Jednolity Plik Kontrolny juz od 1 lipca 2016 W TWOjJ€j firmi€ ........cccevevirieneneieieinenenenens 3
3. Pobranie i instalacja aplikacji Certum stuzgcej do podpisania pliku JPK............ccccervvnnnee. 3
3.2. Pobranie aplikacji proCertum SmMartSigN .........ccceviieeeeneeeese e 4
3.3.  Ustawienia: proCertum SMartSigN.......c.ccceccverieiereieereseseesre e eee e eeesae e sae e essessesneenns 4
3.4.  Wykonanie podpisu: proCertum SMartSign .........ccceerererieieneneneneseseseseeeeeeese e 5
4. Aplikacja Ministerstwa Finansow do obstugi pliKOwW JPK...........cccccverininineneneneeeneneeen 9
4.1. Instalacja aplikacji Ministerstwa Finanséw do obstugi JPK...........cccoeviiiininininennn 9
4.2. Wskazanie Sciezki do sterownika karty kryptograficznej Certum w oprogramowaniu
dO WYSYIaNIa PIKOW JPK ...ttt st ee e te e te e sreesrnesnneens 9
4.3. Sciezka przygotowania oraz przestania pliku JPK za pomocg aplikacji Ministerstwa
FINMAINSOW ...ttt ettt a et e s be et e bt e st et e e bt et e sbeeatetesbeeneenbeeneenee 10
Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl

Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl



Strona |3

1. Jednolity plik kontrolny - podstawowe informacje

Jednolity Plik Kontrolny (ang. Standard Audit File-Tax — SAF-T) jest zbiorem danych, tworzonym
z systeméw informatycznych podmiotu gospodarczego poprzez bezposredni eksport danych,
zawierajgcym informacje o operacjach gospodarczych za dany okres, posiadajgcym ustandaryzowany
uktad i format (schemat XML) umozliwiajacy jego tatwe przetwarzanie.

2. Jednolity Plik Kontrolny juz od 1 lipca 2016 w Twojej firmie

Przekazywanie postaci elektronicznej ksigg podatkowych i dowoddéw ksiegowych na zgdanie organdéw
podatkowych i organéw kontroli skarbowej odbywa sie za pomocg srodkdw komunikacji
elektronicznej lub na informatycznym nosniku danych, z uwzglednieniem potrzeby zapewnienia
bezpieczenstwa, wiarygodnosci i niezaprzeczalnosci danych zawartych w ksiegach.

Podmioty sg zobowigzane przekazywac pliki JPK na zgdanie organéw podatkowych i organéw kontroli
skarbowej w nastepujgcych terminach:

e od1lipca2016r.—duze podmioty
e od1lipca2018r. — mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa.

Comiesieczne przekazywanie postaci elektronicznej ewidencji zakupu i sprzedazy (JPK_VAT) odbywa
sie za pomoca srodkédw komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem potrzeby zapewnienia
bezpieczenstwa, wiarygodnosci i niezaprzeczalnosci danych zawartych w ksiegach.

Obowigzek comiesiecznego przekazywania pliku JPK_VAT (ewidencja zakupu i sprzedazy VAT) bedzie
obowigzywat od:

e 1lipca 2016r.— duze podmioty
e 1 stycznia 2017r. — mate i Srednie podmioty
e 1 stycznia 2018r. — mikro przedsiebiorcy.

3. Pobranie i instalacja aplikacji Certum stuzgcej do podpisania pliku JPK

Aby zaczg¢ podpisac plik JPK nalezy posiadac¢ Zestaw Certum do podpisu elektronicznego oraz miec
zainstalowane oprogramowanie proCertum SmartSign. Aplikacja ta stuzy do skfadania oraz
weryfikacji bezpiecznego podpisu elektronicznego, weryfikowanego przy uzyciu waznego certyfikatu
kwalifikowanego.

Aktualng wersje aplikacji proCertum SmartSign nalezy pobrac ze strony Certum.
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3.2. Pobranie aplikacji proCertum SmartSign

W celu rozpoczecia pracy z aplikacjg proCertum SmartSign nalezy jg poprawnie zainstalowaé w
posiadanym systemie operacyjnym.

Pobranie aplikacji proCertum SmartSign: Dokumentacja uzytkownika:

www.certum.pl -> wsparcie techniczne ->

www.certum.pl -> wsparcie techniczne ->
Podpis elektroniczny -> Pobierz oprogramowanie ->

. . > . o>
Podpis elektroniczny Pobierz oprogramowanie SreEaT SrEr S S s el marnae

proCertum SmartSign

3.3. Ustawienia: proCertum SmartSign
Zaktadka Podpis umozliwia konfiguracje ustawien dla operacji podpisywania realizowanej w zaktadce
Podpisywanie.

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Finanséw podpis musi by¢ XAdES i wewnetrzny. W tym celu
w ustawieniach -> podpis nalezy zaznaczy¢ odpowiednie opcje:

-0

@ proCertum SmartSign - Ustawienia

0 2 o ®

Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia Pomoc O programie

Ogolne Podpis Weryfikacja Znacznik czasu

Format podpisu

"

XAdES
Podpis XAdES - Podpis elektroniczny w formacie XAdES jest zgodny zwymaganiami Ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie
elektronicznym. Format zgodny z najnowszymi standardami oparty o jezyk XML i zalecany do powszechnego stosowania.

CAdES/ETSI

Podpis CAdES/ETSI - Podpis elektroniczny w formacie CAdES/ETSI jest zgodny z wymaganiami Ustawy z dnia 18 wrzesnia 2001 roku o podpisie
elektronicznym. Starszy format podpisu elektronicznego.

Typ podpisu

Podpis zewnetrzny
Plik podpisu bedzie zawierat tylko informacje o podpisie. Pamietaj jednak, ze w trakcie weryfikacji podpisu trzeba dostarczy¢ dokument wrazz
podpisem.

Plik podpisu bedzie réwniez zawierat tres¢ dokumentu.

Archiwizacja

Kopiuj po podpisaniu
Po wygenerowaniu podpisu zostanie on skopiowany do wybranego katalogu wraz z podpisanym dokumentem, jesli wygenerowano podpis

zewnetrzny.
Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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Nalezy nie dotacza¢ dodatkowych informacji BES. Aplikacja proCertum SmartSign po zainstalowaniu
automatycznie dodaje znacznik czasu. Aby to zmieni¢ nalezy zmienié to poprzez wejscie w Ustawienia ->
podpis -> dodatkowe opcje podpisu

@& proCertum SmartSign - Ustawienia -0X

E B 1o O ©)

Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia O programie

Ogolne Podpis Weryfikacja Znacznik czasu

Dodatkowe opcje podpisu

Przed podpisem pytaj o powdd podpisu

Tworz podpis specjalny PDF (PAdES), gdy podpisywany jest dokument PDF

Sprawdzaj waznosc certyfikatu online przed rozpoczeciem podpisywania

Wyltacz obstuge czytnikow kart zwbudowang klawiatura (PINPAD) oraz klawiatur zwbudowanymi czytnikami kart

WA (oTe e o] sloVUErCIEHM Formalne zatwierdzenie (Proof of approval)

Zaawansowane opcje podpisu ETSI/CAdES

ka do pliku polityki podpisu:

Ustawienia domysine

3.4. Wykonanie podpisu: proCertum SmartSign

Przegladaj

Zaktadka Podpisywanie umozliwia ztozenie podpisu elektronicznego na pliku.
Operacje podpisu elektronicznego mozna wykonaé na dwa sposoby:

e na pojedynczym pliku — poprzez wskazanie pliku za pomoca przycisku Dodaj plik,
e nagrupie plikdw — poprzez wielokrotny wybdr plikdw za pomoca przycisku Dodaj plik lub poprzez
dodanie katalogu za pomoca przycisku Dodaj katalog

Dodajemy plik xml. Nastepnie klikamy podpisz i wybieramy swaj certyfikat do podpisania.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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@ proCertum SmartSign - Podpisywanie - X
Podpisywanie Weryfikowanie Ustawienia O programie
Wszystkie (1) Poprawne (0) Biedne (0)
JPK-VAT-TEST-0000.xmI Do podpisania Zdefiniowane ustawienia podpisu

Format podpisu: XAdES BES - wewnetrzny

Uzywaj domysinego certyfikatu podpisujacego

Szczegoly podpisu

JPK-VAT-TEST-0000.xml
C:\Users\marcinsztyrbicki\Downloads\J

. 2016-08-3012:33:39
Do podpisania

Pokaz dokument Pokaz podpis

DOdaj p!lk DOdaj katalog

Aplikacja proCertum SmartSign wyszuka certyfikaty umozliwiajgce opatrzenie dokumentu podpisem

elektronicznym.

-

& Podpisywanie... »

Whyszukiwanie certyfikatdwe,.,

Po zakoniczeniu wyszukiwania zostang wyswietlone certyfikaty. W przypadku gdy zostata zaznaczona
opcja. Uzywaj domyslinego certyfikatu podpisujacego krok wyboru certyfikatéw zostanie pominiety.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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® Wybierz certyfikat do podpisu b
Certyfikaty
Whystawiony dla Whystawiony przez Wazny do Murmer seryjmy

=] Iwerkowski-op Unizeto CERTUM-C... 2017-01-08 0412

@ lwerkowski-op Unizeto CERTUM-C... 2017-02-17 04 24

@ tukasz Werkowski CERTUM QCA 2016-06-20 0691 68
@Lukaszwﬂkuwski CERTUM QCA 2016-12-08 07 42 C9

[=] pstandela-op Unizeto CERTUM-C., 2016-01-10 OF 01

&4 Pokaztylko certyfikaty kwalifikowane

Nalezy wskazaé certyfikat dla wykonania operacji podpisu i nacisngé przycisk OK.

-

@ Wybierz certyfikat do podpisu X
Certyfikaty
Wystawiony przez Wazny do Murmer seryny

(=1 Iwerkowski-op Unizeto CERTUM-C.., 2017-01-06 0412

@ lwerkowski-op Unizeto CERTUM-C... 2017-02-17 04 24

@ tulkasz Werkowski CERTUM QCA 2016-06-20 0691 68
@Lukazzwmowski CERTUM QCA 2016-12-08 07 42 C9

[] pstandela-op Unizeto CERTUM-C., 2016-01-10 OF 01

Pomir certyfikaty przedawnione lub innego przeznaczenia Odswiez m

&4 Pokaztylko ceryfikaty kwalifikowane

_ Anuluj |

Jezeli uzytkownik dla operacji podpisu cyfrowego wybrat certyfikat kwalifikowany to wyswietlona zostanie
prosba o wprowadzenie kodu uwierzytelniajgcego PIN zawierajgca ostrzezenie dotyczace ztozenia podpisu

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin infolinia@certum.pl
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elektronicznego zgodnego z Ustawg o podpisie elektronicznym (w przypadku certyfikatu
niekwalifikowanego nie bedzie wyswietlone ostrzezenie). Nalezy wprowadzic¢ PIN i nacisngc¢ przycisk OK.

-

® Wprowadzanie kodu PIN

Wprowadzenie kodu PIN i nacisniecie przycisku "OK" bedzie rownoznaczne ze zlozeniem

bezpiecznego podpisu elektronicznego zgodnego z Ustawa o podpisie elektronicznym z
dnia 18 wrzesnia 2001 (Dz.U. Nr130).

tukasz Werkowski
CERTUM QCA

profil bezpieczny
2746679094528775
Unizeto Technologies SA

OK Anuluj

-~

Jezeli wprowadzony PIN jest prawidtowy to aplikacja proCertum SmartSign rozpocznie proces sktadania

podpisu.

Podpisywanie... x

Wykonywanie podpisu

Po zakonczeniu procesu sktadania podpisu elektronicznego zostanie wyswietlone podsumowanie.

® Podsumowanie podpisywania ¥

Liczba plikéw podpisywanych: 1
Liczba plikéw podpisanych poprawnie: 1
Liczba plikéw niepodpisanych: 0
Liczba plikéw nieprzetworzonych: 0

Podpisany plik znajduje sie w tym samym katalogu co plik xml , ktory zostat podpisany.

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21,
Powszechne Centrum Certyfikacji 70-486 Szczecin

certum.pl

infolinia@certum.pl
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4. Aplikacja Ministerstwa Finansow do obstugi plikow JPK

4.1. Instalacja aplikacji Ministerstwa Finansow do obstugi JPK

Aby zainstalowac aplikacje wystarczy uruchomic plik ,Setup.exe”. Proces instalacji przebiega samoczynnie
i trwa bardzo krotko. Po jego zakonczeniu, aplikacja zostaje uruchomiona automatycznie.
Do prawidtowego dziatania JPK potrzebujemy zainstalowanego .Net Framework
w wersji 4.5.2.

Aby zainstalowa¢ .Net Framework w wersji 4.5.2. kliknij w:

Pobierz

Aby $ciggna¢ oraz zainstalowac aplikacje kliencka Ministerstwa Finansow do wysytfania plikow JPK w
wersji Windows 32-bitowej kliknij w:

Pobierz

Aby $ciggna¢ oraz zainstalowac aplikacje klienckg Ministerstwa Finansow do wysytania plikow JPK w
wersji Windows 64-bitowej kliknij w:

Pobierz

4.2. Wskazanie $ciezki do sterownika karty kryptograficznej Certum w
oprogramowaniu do wysytania plikow JPK

W celu prawidtowego zaimportowania pliku JPK do aplikacji nalezy wpierw wskazaé $ciezke do
sterownika karty kryptograficznej. Aby wskaza¢ prawidtowg Sciezke do sterownika karty
kryptograficznej podazaj za ponizszg $ciezka:

Sprawdsz czy pulpit aplikacji jest widoczny-> Opcje-> Plik sterownika karty kryptograficznej/wybierz
plik sterownika karty kryptograficznej->Ten komputer->Dysk Lokalny (C:)-> Windows->System32
-> cryptoCertum3PKCS.dll -> wybierz plik

& Klient JPK 2.0 - Profil: jan kowals!

v Opdje profilowe

Katalog zawieraj

np. i pliki JPK. (pole obowiazkowe)

Katalog roboczy ~ C:\Users\

Wybierz katalog

Plik ika karty j PKCS11\konieczny w isywania plikéw poprzez aplikagje Klient JPK 2.0. (pole opcjonalne)

i \/ # ' Komunikat X |

] Plik ika karty ! (¢ \cryptoCertum3PKCS.dll Biblioteka PKCS11 0 - Wybierz plik sterownika k... i
cryptokiVersion: 2.1 g
manufactureriD: Unizeto Technologies SA B
flags: 0
libraryDescription: x64 PKCS #11 Cryptoki Library
libraryVersion: 2.00 =

- E

Po prawidtowym wskazaniu sciezki do sterownika karty kryptograficznej w oprogramowaniu do
wysytania plikdw JPK zostanie wyéwietlonylpowyiszy komunikat. }
Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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4.3. Sciezka przygotowania oraz przestania pliku JPK za pomoca aplikacii
Ministerstwa Finansow

Aby prawidtowo przygotowac oraz zaimportowac plik JPK do aplikacji MF nalezy postepowaé zgodnie
z instrukcjg zamieszczong na stronie Ministerstwa Finansow.

Aby uzyskac dostep do instrukcji uzytkowania aplikacji Ministerstwa Finansow do obstugi JPK
kliknij:

Pobierz

Certum ul. Krélowej Korony Polskiej 21, certum.pl
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